
Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
Nüfus Kayıt Örneği*
İkametgah İlmühaberi*
Diploma (Son Okuduğu Okul) 

Sağlık Raporu
Adli Sicil Kaydı*

Çalışma Sözleşmesi
Görev Tanımı

Fazla Mesai Onay Belgesi (Yıllık)
Demirbaş Malzeme Teslim Belgesi
İzin Formları ve Çizelgeleri (Mazeret, Ücretli, Ücretsiz)

İşe Giriş Bildirgesi
GSS Giriş Bildirgesi
İş Kazası Evrakları
İş Görmezlik Raporu SGK Onayı
Gebelikte 3 ha�aya kadar çalışır onayı
Aylık Ücret Hesap Pusulası / Bordro 

(Çalışan İmzalı)

Ücret Kesme Bildirim Yazısı
İşe İzinsiz Gelmeme / Geç Gelme Tutanağı
Noterden İşe Davet Tebliga�
Performans Değerlendirmeleri
İhtarname

İs�fa Yazısı
İşten Çıkış Bildirimi

Çalışma Belgesi (İşten Ayrılan İşçiler İçin)
İbraname

İş Sağlığı ve Güvenliği

PERSONEL ÖZLÜK DOSYASI
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17. Bölge Zonguldak Eczacı Odası  © OA www.zeo.org.tr 

Ser�fika (Mesleki Eği�m)

Aile Durum Bildirimi

*e-Devle�en alınabilir.

Eği�m Ser�fikası
Risk Analizi (Çalışan İmzalı)
Acil Durum Eylem Planı
Çalışan Temsilcisi Atama Formu

Mesai Takip Formu

Ödüller / Cezalar / Prim Bildirimleri
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